
委 任 状 

 

                            令和  年  月  日 

 

 倉 敷 市 長 あ て 

 

              所 在 地             

              商号又は名称 

              代表者職氏名                実印※  

委任者連絡先（押印を省略する場合に記載） 

電話番号                

担当者                 

 

 私は、下記の受任者を代理人と定め、小規模工事（修繕）の請負契約に関し、次の権限

を委任します。 

                   記 

１ 契約の締結に関すること。 

２ 入札書及び見積書の提出に関すること。 

３ 金銭の請求に関すること。 

４ 金銭の授受に関すること。 

５ その他上記に附随する一切のこと。 

６ 委任期間（ 令和  年  月  日から 令和  年  月  日まで） 

 

受任者 所 在 地              

              商号又は名称  

支店・営業所名称  

              代表者職氏名                 印※  
 

※委任者連絡先を記載した場合には、下の備考に示した場合も同様に委任者の

実印及び受任者の印の押印をいずれも省略可能です。なお、委任の内容や状
況等を確認するため電話確認を行う場合がありますので、ご了承ください。 

 

（備考）本社の口座を振込先にされる場合は、「４ 金銭の授受に関すること。」は委任事項

に該当しないため、実印で抹消してください。また、受任者とは別の支店長口座等を

振込先にされる場合は、別途金銭の授受に関する委任状も添付してください。 


