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と
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倉敷市西中新田640番地

7,856,000 5,970,400 3,049,521 0

11 1 1 1

689,521 120,000 50,000 194,500

101,500

245,000

3 9 7

168,985 38,127 200,000 120,000

クラシキ  ハナコ
倉敷  花子 524,000 153,100 24,000

クラシキ   チエ
倉敷  知恵

クラシキ  トモヤ
倉敷  知也

○ 5 4 1

倉敷市鶴形1丁目△－△
株式会社　○○不動産 086‒441‒XXXX

給与
賞与

  又は

380,000

ゆっくりとはがしてください。（必ず内側を確認してください。）

給与支払報告書（個人別明細書）の記入についてｅＬＴＡＸで提出する場合について

○eLTAXご利用によるメリット
・自宅やオフィスからインターネットで簡単に申告、電子納税ができます。
・給与支払報告書のみならず異動届出書、特別徴収切替申出書等についても提出できます。
・税務署や複数の市町村に源泉徴収票・給与支払報告書を一括して送信できます。

○eLTAXご利用の流れ
①eLTAXホームページのPCdesk（WEB版）から利用届出（新規）を行い、利用者IDを取得する。
利用届出（新規）が完了すると、送信後の画面で利用者IDが発行されます。
②「手続き完了通知」メールを利用届出（新規）の際に入力したメールアドレスで受け取る。
提出先団体からの受付手続きが完了したことを知らせる「手続き完了通知」メールを確認
してください。
③eLTAX対応ソフトウェアを取得する。
申告書等を作成・送信するためには、eLTAX対応ソフトウェアが必要になります。
eLTAXホームページからeLTAX対応ソフトウェアであるPCdeskを無料で取得できます。
また、市販されている税務・会計ソフトウェアの中にもeLTAXに対応しているものがあります。
④各種手続きを行う。
電子申告(給与支払報告書、異動届出書、特別徴収切替申出書などの提出）ができます。
金融機関のインターネットバンキングやATMなどから電子納税できます。
電子証明書があれば電子申請・届出ができます。（税理士に依頼する場合は電子証明書は
不要）　

○訂正分・追加分の提出について
・提出区分を必ず「訂正」又は「追加」にしてご提出ください。
・訂正又は追加の生じた方の給与支払報告書のみご提出ください。
※上記の対応がされていない場合、電話による確認や再提出をお願いするなど、お手数をお掛けする

場合もございますので、ご了承ください。

※ご使用の会計ソフトで「訂正」又は「追加」の選択ができない場合は、必ず摘要欄に「訂正分」又は

「追加分」と入力してください。

eLTAXホームページ：https://www.eltax.lta.go.jp/
eLTAXご利用の流れについてなど詳しくはホームページをご覧ください。

eLTAXホームページの「よくあるご質問」：https://eltax.custhelp.com/
eLTAXご利用に際して、ご不明な点等がございましたら、eLTAXホームページ
の「よくあるご質問」をご覧ください。

※令和3年1月1日以後提出分より、前々年における税務署への源泉徴収票の提出枚数が100枚
以上の事業所についてはeLTAX（又は光ディスク等）による提出が義務づけられています。

　ｅＬＴＡＸで給与支払報告書を
提出（データ送信）する場合、特別徴収
できない方については、右図のとおり
ご使用の法定調書作成ソフトで住民
税徴収方法を「普通徴収」で登録し、
必ず摘要の項目に、普通徴収切替
理由書にある記号（A～G）又は略語
を入力してください。
　記号又は略語の入力がない場合
は、特別徴収として処理します。

○普通徴収への切り替えについて

両方の欄に入力
がないと、普通
徴収として処理
しません。

「Ｄ」 又は 「不定期」

普
通
徴
収

　給与支払報告書（個人明細書）については、国税庁作成の「令和５年分給与所得の
源泉徴収票等の法定調書の作成と提出の手引き」、「令和５年分 年末調整のしかた」
を参考の上、記入してください。
　特にご注意いただきたい項目については、以下のとおりです。

個
人
番
号
及
び
フ
リ
ガ
ナ
は

必
ず
記
入
し
て
く
だ
さ
い
。

「乙欄」又は「退職」欄に記入がある場合は、原則、普通徴収として処理されます。

前
職
分
の
給
与
等
を
含
め
て
い
る
場
合
は
、必
ず「
摘
要
」欄
に

次
の
内
容
を
記
入
し
て
く
だ
さ
い
。

・
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者
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地
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・
給
与
支
払
金
額　
　
　
　
　

 

・
社
会
保
険
料
の
金
額

・
源
泉
徴
収
税
額

個
人
番
号
又
は
法
人
番
号
は
必
ず

記
入
し
て
く
だ
さ
い
。

普
通
徴
収
を
認
め
る
基
準
に
該
当
し
、か
つ

普
通
徴
収
を
希
望
す
る
場
合
は
、該
当
す
る

記
号
又
は
略
語
を
記
入
し
て
く
だ
さ
い
。

特
定
取
得
に
該
当
す
る
場
合
は「
特
」、

特
別
特
定
取
得
に
該
当
す
る
場
合
は

「
特
特
」を
記
入
し
て
く
だ
さ
い
。

倉敷市はeLTAXの利用を推奨しています。
導入されていない事業所の方は、是非ご検討ください。

ｅＬＴＡＸ（エルタックス）のご案内

①特別徴収税額通知（納税義務者用）の電子データ（正本）での受取が始まります。

②特別徴収税額通知（特別徴収義務者用）の電子データ（副本）が廃止されます。

①紙（正本）を郵送で受け取る

現在

①紙（正本）を郵送で受け取る
②電子データ（正本）をeLTAXで受け取る
③紙（正本）を郵送で受け取り、
　電子データ（副本）をeLTAXで受け取る

現在

①紙（正本）を郵送で受け取る
②電子データ（正本）をeLTAXで受け取る

令和６年度から①②のいずれかを選択

①紙（正本）を郵送で受け取る
②電子データ（正本）をeLTAXで受け取る

令和６年度から①②のいずれかを選択

・電子データの受取には、e-Mailアドレスの入力が必要です。
・特別徴収税額変更通知についても、同様の受取方法となります。

※注意事項

特別徴収税額通知の受取方法が変わります！！

51-769-Q97＿1B
倉敷市役所

給与支払報告書倉敷市用総括表（当初発送用）
2023.09.15　Pro2-OBF（CS5）（特色）

51-769-Q97＿1B
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ゆっくりとはがしてください。（必ず内側を確認してください。）

給与支払報告書（個人別明細書）の記入についてｅＬＴＡＸで提出する場合について

○eLTAXご利用によるメリット
・自宅やオフィスからインターネットで簡単に申告、電子納税ができます。
・給与支払報告書のみならず異動届出書、特別徴収切替申出書等についても提出できます。
・税務署や複数の市町村に源泉徴収票・給与支払報告書を一括して送信できます。

○eLTAXご利用の流れ
①eLTAXホームページのPCdesk（WEB版）から利用届出（新規）を行い、利用者IDを取得する。
利用届出（新規）が完了すると、送信後の画面で利用者IDが発行されます。
②「手続き完了通知」メールを利用届出（新規）の際に入力したメールアドレスで受け取る。
提出先団体からの受付手続きが完了したことを知らせる「手続き完了通知」メールを確認
してください。
③eLTAX対応ソフトウェアを取得する。
申告書等を作成・送信するためには、eLTAX対応ソフトウェアが必要になります。
eLTAXホームページからeLTAX対応ソフトウェアであるPCdeskを無料で取得できます。
また、市販されている税務・会計ソフトウェアの中にもeLTAXに対応しているものがあります。
④各種手続きを行う。
電子申告(給与支払報告書、異動届出書、特別徴収切替申出書などの提出）ができます。
金融機関のインターネットバンキングやATMなどから電子納税できます。
電子証明書があれば電子申請・届出ができます。（税理士に依頼する場合は電子証明書は
不要）　

○訂正分・追加分の提出について
・提出区分を必ず「訂正」又は「追加」にしてご提出ください。
・訂正又は追加の生じた方の給与支払報告書のみご提出ください。
※上記の対応がされていない場合、電話による確認や再提出をお願いするなど、お手数をお掛けする

場合もございますので、ご了承ください。

※ご使用の会計ソフトで「訂正」又は「追加」の選択ができない場合は、必ず摘要欄に「訂正分」又は

「追加分」と入力してください。

eLTAXホームページ：https://www.eltax.lta.go.jp/
eLTAXご利用の流れについてなど詳しくはホームページをご覧ください。

eLTAXホームページの「よくあるご質問」：https://eltax.custhelp.com/
eLTAXご利用に際して、ご不明な点等がございましたら、eLTAXホームページ
の「よくあるご質問」をご覧ください。

※令和3年1月1日以後提出分より、前々年における税務署への源泉徴収票の提出枚数が100枚
以上の事業所についてはeLTAX（又は光ディスク等）による提出が義務づけられています。

　ｅＬＴＡＸで給与支払報告書を
提出（データ送信）する場合、特別徴収
できない方については、右図のとおり
ご使用の法定調書作成ソフトで住民
税徴収方法を「普通徴収」で登録し、
必ず摘要の項目に、普通徴収切替
理由書にある記号（A～G）又は略語
を入力してください。
　記号又は略語の入力がない場合
は、特別徴収として処理します。

○普通徴収への切り替えについて

両方の欄に入力
がないと、普通
徴収として処理
しません。

「Ｄ」 又は 「不定期」

普
通
徴
収

　給与支払報告書（個人明細書）については、国税庁作成の「令和５年分給与所得の
源泉徴収票等の法定調書の作成と提出の手引き」、「令和５年分 年末調整のしかた」
を参考の上、記入してください。
　特にご注意いただきたい項目については、以下のとおりです。

個
人
番
号
及
び
フ
リ
ガ
ナ
は

必
ず
記
入
し
て
く
だ
さ
い
。

「乙欄」又は「退職」欄に記入がある場合は、原則、普通徴収として処理されます。

前
職
分
の
給
与
等
を
含
め
て
い
る
場
合
は
、必
ず「
摘
要
」欄
に

次
の
内
容
を
記
入
し
て
く
だ
さ
い
。

・
支
払
者
の
所
在
地
、名
称　
　
・
退
職
年
月
日

・
給
与
支
払
金
額　
　
　
　
　

 

・
社
会
保
険
料
の
金
額

・
源
泉
徴
収
税
額

個
人
番
号
又
は
法
人
番
号
は
必
ず

記
入
し
て
く
だ
さ
い
。

普
通
徴
収
を
認
め
る
基
準
に
該
当
し
、か
つ

普
通
徴
収
を
希
望
す
る
場
合
は
、該
当
す
る

記
号
又
は
略
語
を
記
入
し
て
く
だ
さ
い
。

特
定
取
得
に
該
当
す
る
場
合
は「
特
」、

特
別
特
定
取
得
に
該
当
す
る
場
合
は

「
特
特
」を
記
入
し
て
く
だ
さ
い
。

倉敷市はeLTAXの利用を推奨しています。
導入されていない事業所の方は、是非ご検討ください。

ｅＬＴＡＸ（エルタックス）のご案内

①特別徴収税額通知（納税義務者用）の電子データ（正本）での受取が始まります。

②特別徴収税額通知（特別徴収義務者用）の電子データ（副本）が廃止されます。

①紙（正本）を郵送で受け取る

現在

①紙（正本）を郵送で受け取る
②電子データ（正本）をeLTAXで受け取る
③紙（正本）を郵送で受け取り、
　電子データ（副本）をeLTAXで受け取る

現在

①紙（正本）を郵送で受け取る
②電子データ（正本）をeLTAXで受け取る

令和６年度から①②のいずれかを選択

①紙（正本）を郵送で受け取る
②電子データ（正本）をeLTAXで受け取る

令和６年度から①②のいずれかを選択

・電子データの受取には、e-Mailアドレスの入力が必要です。
・特別徴収税額変更通知についても、同様の受取方法となります。

※注意事項

特別徴収税額通知の受取方法が変わります！！

51-769-Q97＿1B
倉敷市役所

給与支払報告書倉敷市用総括表（当初発送用）
2023.09.15　Pro2-OBF（CS5）（特色）

51-769-Q97＿1B
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