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倉敷市地域生活支援事業の請求事務については次の手順に従って行ってください。
手順１：倉敷市障がい福祉課ホームページから、地域生活支援事業の請求エクセルをダウンロード
　　　　URL　 https://www.city.kurashiki.okayama.jp/10725.htm#chiiki
手順２：請求様式を開き、「様式１（請求書）」シートを選択し、請求月欄等を入力
[image: image8.jpg]EROLBVERLET.
#f 6 & 6 A 10
EXFES|( 33 6 012 019 9 9
il
(PR ERHEELTHLI-L
BEES 086-426-9999
ERERE
& WEIEEFEBEASLE
BB T IR PR
fma WER WE BT
= e n [Em) AR | G





[image: image9.png]tREOoEBYFIALELE.

(FIREKR) A T





[image: image10.jpg]BEETEHMEEELEEEE K

B HH & BT

=
=

a1

®

] ¥ Gl
BoREH 6 8
Microsoftbxcel X HEAENR]
w0 e [&®]o0 4| A% ERENERENILE
I B’ = =
BRI R RIERD 15,9 -
7 |\BEEEERO -7 2B 30,240
R HIBERCENLIERD 800
HEEE IR A [ R ER 5,040
B —BS R R (H R 1 ~ N 5,940
Ed E**E§§§§§¥(&¥A’77¥)L 7,560
B - RE R (ERR)
e g | e





[image: image11.jpg]EETEHMEEELEEELERE

B HH & BT

®

woREH

B

5 5

i) o 6 |&|0

4

Ao

I

*

BRI R RIERD

7 |\BEzEERO -7 ZEY

Microsoft Excel

@ R 1~ MEPORRATAILEL. S5LUTHD?

EEENR]

30,240

BRI RCENLIEED

800

HEEE IR A - [ RER

5,040




＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝略＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝




※複数人にサービス提供した場合は「実績記録票」のシートをコピーして作成します。
なお，シート名には各様式名「様式3-1」「様式3-2」「様式3-3」をつけてください。
（例：「様式3-1倉敷太郎」、「倉敷太郎（様式3-2）」、「様式3-3（5100000000）」等）
手順３：「実績記録票」タブを選択し開始時間、終了時間等の必要項目を入力（太枠・水色のセル）
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手順４：「明細書を作成」ボタンを押して明細書を自動作成
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手順５：「実績記録表印刷」、「請求明細書印刷」ボタンをクリックし、利用者１名につき請求明細書、実績記録表をそれぞれ作成
手順６：利用者に内容確認を必ず行い、同意後に利用者に署名をしてもらう


手順７：利用者１人毎の事業費を集計後、請求書（様式１）の「請求書作成」ボタンを押し、地域生活支援事業の全ての事業を１枚の請求書にまとめる。　



手順７：様式１シート（請求書）をPDF形式で作成する。
※様式１をPDF形式にしたデータは、請求エクセルを保存している場所と同じ保存先に自動で保存されます。


手順７：様式１のPDF形式のデータの件名に事業所情報を入力する。
作成時：【336020_（事業所名）】令和年月分請求書
提出時：例）【3360209999（倉敷地域生活支援事業所）】令和6年4月請求書

手順８：電子申請にて作成した請求様式を提出
倉敷市電子申請サービスURL
https://s-kantan.jp/city-kurashiki-okayama-u/offer/offerList_detail.action?tempSeq=23033
手順９：「利用者登録をせずに申し込む場合はこちら」を押す
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手順１０：手続き説明、利用規約を確認後にページ下部にある「同意する」を押す
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手順１１：入力内容に沿って入力・データの添付を行い、「確認へ進む」を押す
　　　　
　　　　　
　　※一度の電子申請で複数のデータを添付できます。

手順１２：入力内容に誤りがないか確認し、「申し込む」を押す
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※申し込み完了後に整理番号・パスワード記載メールが届きます。必ずご確認ください。

以上で請求事務は完了となります。
電子請求手順について





請求年月を入力（必須）





請求年月日を入力（必須）


※詳細は別紙「事業内容説明書」のP35の記入例参照





請求年月を入力（必須）





請求事業者欄（必須）


事業所番号は契約書送付の際にお知らせします





請求事業者欄（必須）


事業所番号は契約書送付の際にお知らせします





「様式１」シートを選択





請求事業者欄（必須）


事業所番号は契約書送付の


際にお知らせします





請求事業者欄（必須）


事業所番号は契約書送付の際にお知らせします





「様式１」シートを選択





請求事業者欄（必須）


事業所番号は契約書送付の際にお知らせします





手順：４





明細書の自動作成





手順：５





明細書・実績記録表の印刷





項目の入力





手順：３





請求書の自動作成





請求書の自動作成後に表示される。


OKを押すと手順７へ進む。








「はい」を押すと自動でPDF形式のデータが保存される。








※提出が必要なデータ　※【　】内の形式で提出してください。








・請求エクセル【Excel形式】


・請求書（様式１）【PDF形式】


・サービス状況記録表【Excel形式】※個別支援型、グループ支援型のみ


・利用者署名確認表（様式４）【Excel形式】
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