


手続きの流れ

【イベントとは】
・活動登録した活動・取組に対してイベントを企画
※参加者（ボランティア・受講者など）を募集することが可能

【イベント内容】
・清掃活動 ・子ども服回収プロジェクト ・セミナーなど

【サポーターとは】
・パートナーの活動を応援・協力してくれる個人や団体
【サポーターの役割】
・活動の企画・運営協力 ・ボランティア参加
・広報活動 ・活動場所の提供 など
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・システム利用にかかるアカウント登録です

・企業・団体の情報を登録してください

①アカウント登録

②パートナー登録
・ゴールドパートナー

・パートナー

③活動登録
・SDGs達成に向けた取組

・サポーター募集

④イベント登録
・参加者募集



目次

1 新規アカウントの登録（法人・団体用）
2 パートナー登録申請
3 活動申請・申請の状態・活動の公開
4 サポーター申請の承認・否認
5 イベントを始める（イベントの申請）
6 イベント参加申請の承認、否認、参加申請状態
7 ログイン・マイページの表示・ログアウト
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赤枠・・・登録必須になります。

青枠・・・イベント開催があれば登録をお願いします。
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P20
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P27



新規アカウントの登録
（法人・団体用）
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必須

1
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①画面右上の「新規アカウント登録」をクリックします。

②「法人・団体の方」をクリックします。

③メールアドレスを入力し、「登録メール送信」を
クリックします。

④「送信」をクリックします。
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⑤「登録確認メール送信」の画面が表示されます。

⑥画面に表示されたメールアドレスに登録確認メールが
届きます。（URL有効期限：３０分）

※メールが届かない場合は迷惑メールフォルダに振り分けられている可能性
があります。「＠mail.goodcity.jp」をドメイン受信可能に設定しメール
を再送してください。

⑦ID作成画面が表示されます。各項目を入力して
「確認」をクリックします。

パスワードは
控えておきましょう
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⑩次に「マイページ」もしくは「倉敷市・高梁川流
域SDGsパートナー」をクリックし、パートナー
登録の申請に進みます。→ P7へお進みください。

➇内容、利用規約および個人情報保護方針を確認
の上、同意される場合はチェック☑を入れ、登録
をクリックします。

⑨「登録」をクリックします。

アカウントの登録は完了です



パートナー登録申請
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必須

2



②「申請する」をクリックします。
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①マイページのメニュー「倉敷市・高梁川流域ＳＤＧｓパートナー」をクリックします。
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③法人・団体情報、申請内容、目標などの各項目を
入力し、「次へ」をクリックします。

④入力内容を確認し、「申請」をクリックします。

●17のゴールを「個
別」に選択

or
●個別ゴールが設定
された「地域課題」
を選択
してください。

●必要事項を入力してください。
以下の項目の入力にご注意ください。

・提供可能なヒト・モノ・コト
→入力をお願いします。

（いずれかひとつでも構いません）

・高梁川流域のSDGs達成に向けて
圏域内で行っている活動内容
→登録時点で高梁川流域圏において
事業や活動を実施していれば、
ゴールドパートナーとして認定
可能です。



⑤「申請」をクリックします。

⑥「申請完了」画面が表示されます。
パートナー登録申請が完了しました。

次にパートナー申請状況を確認します。「マイページ」を
クリックし、次ページにお進みください。
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⑦ご登録いただいたアドレスに申請受付メール
が送信されます。



申請状況の確認をします。
⑧マイページのメニュー「倉敷市・高梁川流域ＳＤＧｓパートナー」をクリックします。
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⑨法人・団体名の上に申請の状況が表示されます。

事務局の承認後、

「申請中」⇒「承認済」
に変わります

・事務局の承認をお待ちください。
・事務局の承認が無く活動申請には進めません。
・承認後は、Ｐ１２活動申請にお進み下さい。
・ゴールドパートナーもしくはパートナーの認定に
つきましては、申請内容を精査し事務局側で決定
します。



活動申請・申請の状態・活動の公開
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必須

3
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SDGｓの活動内容を入力してください。
①マイページのメニュー「あなたの活動」をクリックします。

②「活動を始める」をクリックします。
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活動プロフィールには
リンクの貼付も可能です。

登録認証は、自動で入力されます。

サポーターを募る場合は、
「サポーターを募集する」に
チェックをお願いします。

※サポーターについては、
Ｐ１参照

③「活動作成を開始する」をクリックします。
④活動作成画面が表示されます。
各項目を入力し、「確認」をクリックします。

「地域課題」もしくは、「 SDGｓ
１７の目標」を選択ください。
活動検索時の項目になります。

トップ画像を掲載してください。
ポータルサイト上の活動紹介に
画像が掲載されます。



15

⑤内容を確認し「申請」をクリックします。
⑦マイページの「あなたの活動」に申請した活動が
表示されます。

⑥「申請」をクリックします。

事務局の承認後、

「新規申請中」⇒「公開中」
に変わり、サイトに公開されます



⑧申請した活動が承認されると、活動の左上に「公開中」
と表示されます。また、登録アドレスに申請中の活動
が承認された旨のメールが届きます。
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⑨承認後、サイト上に承認された活動が公開されます。

●活動申請は以上です。
●サポーター募集した場合は、P17サポーター申請の
承認・否認を参照してください。

＜イベント開催なしの場合＞
・以上で登録終了です。
＜イベント開催ありの場合＞
・P20イベントの申請にお進みください。
・イベント申請は活動申請中（事務局未承認）でも
申請可能です。



サポーター申請の承認・否認
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4



●メッセージから確認

(２)メッセージ詳細画面の「サポーター承認画面へ」を
クリックします。

●通知メールから確認
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(２)状態が「申請」のサポーターをクリックします。

①サポーター申請（応募）があると活動オーナーにサポーターの応募があったことを知らせるメッセージと
メールが届きます。

サポーター申請の承認・否認は、活動のオーナー（SDGsパートナー）が行います。

(１)メニュー「メッセージ」でメッセージ一覧を表示し、
メッセージをクリックします。

(１)通知メールに記載されたURLをクリックし、
サポーター一覧を表示します。



以上でサポーター承認は完了です。
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②「サポーター承認」または「サポーター否認」を
クリックします。

③「承認」または「否認」をクリックします。

④申請状態が反映され、サポーター一覧が表示されます。

●否認した場合
否認したサポーターは、サポーター一覧に表示されなく
なります。

●承認した場合
申請状態が「申請」から「参加中」に変わります。



イベントを始める（イベントの申請）
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5



イベントを始めるには、2.パートナー登録申請と3.活動申請が必要です。

②「イベント作成」をクリックします。
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①マイページのメニュー「あなたの活動」をクリックし、公開中の活動を選択します。



③イベント作成ページが表示されるので、各項目を
入力します。

④各項目を入力し、「確認」をクリックします。

・イベントの申請は完了です。
・事務局の承認後、イベント内容が公開されます。
・参加希望者からイベント参加申請があれば、次ページの
イベント参加申請の承認・否認をご参照ください。

⑤入力情報の確認ページが表示されるので「公開申請」を
クリックします。
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イベント参加申請の承認・否認・参加申請状態
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6
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①イベントの参加者の状態はイベント参加者一覧の
ページで確認できます。
マイページのメニュー「あなたのイベント」を
クリックし、対象のイベントをクリックします。

②「参加者」タブをクリックすると参加者一覧が
確認できます。申請者をクリックします。

イベント参加の承認・否認は、イベントのオーナー（SDGsパートナー）が行います。
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④承認画面で「承認」をクリックすると参加
申請の承認を完了します。

③参加者の情報が表示されます。申請時のメッセージも
確認できます。
参加者を承認する場合は「承認」をクリック、否認
する場合は「否認」をクリックします。

⑤参加否認で「否認」をクリックすると参加
申請を否認します。
否認の際は、否認理由を入力する必要があり
ます。（2000文字以内）
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⑥参加申請の状態が参加者の横に表示されます。

・以上でイベント参加のサポーター承認・否認は完了です。

イベントの参加申請状態



ログイン・マイページの表示・ログアウト
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サイトトップ右上「ログイン」からログインします。 画面右上に表示された登録者名をクリックし、
「マイページ」をクリックします。

メールアドレス、パスワードを入力し、
「ログイン」をクリックします。

マイページが表示されます。

ログイン・マイページの表示

●ログインしていない方 ●ログイン済の方
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画面右上の登録者名をクリックし、「ログアウト」をクリックします。

画面右上の表示が登録者名から「ログイン／新規アカウント登録」に変わればログアウト完了です。

ログアウト


