
表１　　業務内容の詳細

業務内容

１　事前準備

業務打ち合わせ

出発式準備

傷害保険加入

案内表示の作成・補修

２　会場設営・運営及び清掃補助

出発式会場

本部・受付、救護・来賓テント

啓発ブーステント

作業員待機場所（東側駐車場）

ごみ集積場、火ばさみ、ビブス
返却場所（各２箇所）

市有物品準備

看板等の設置

交通整理等

水路内のごみ回収安全確保

ごみ分別補助

参加団体受付、参加者受付

写真撮影

音響管理

総括責任者

救護体制整備

３　後片付け

会場片付け

ビブスクリーニング

表２　必要資材・環境整備等の数量

項目 数量 単位 備考

資機材

テント 5 張 本部用、救護班用、啓発ブース用（市有物品を使用可能）

折り畳み長机 5 本
本部・受付、救護テント・来賓、作業員待機場所、音響用（市有物品を
使用可能）

パイプ椅子 12 脚 適宜使用（市有物品を使用可能）

音響機器 1 式
式典に十分な性能を有するもの。
無線マイク２本 、マイクスタンド床置型２本

団体名表示 40 枚
各団体の名称をラミネートして整列位置に掲示。
カラーコーン等の自立するものに貼付して配置。
（市有物品を使用可能）

トイレブラシ・トイレ洗浄剤 1 式 トイレ２箇所掃除用

その他

ビブスクリーニング 200 枚 イベント終了後に補修・クリーニング

保険加入 3000 人
参加人数分の傷害保険（1000～3000名程度）
（死亡240万円、入院3,000円、通院2,000円程度）

備考

朝礼台（市の備品を使用可能）、音響機器、整列用団体名表示（約40団体）

参加団体40組、その他参加者の受付・配置位置案内
（スタッフ３名）

業務の内容及びスケジュールの打ち合わせ

ごみ袋及びビブスを団体ごとに小分け、参加者の清掃エリア割振り（A～C）

ボランティア保険の加入

当日掲示する案内表示（駐車場案内、会場案内等）の作成（市有物品を使用可能）
（A2ラミネート加工46枚程度、A3ラミネート加工2枚程度）

市有物品（清掃用具等）準備、横断幕の設置
※市有物品について、出発式会場への搬送は市が行う。

各会場駐車場案内等（看板32枚程度）

清掃活動前：駐車場・駐輪場誘導、会場誘導
（駐車場・駐輪場誘導＋会場誘導、計20名程度）
清掃活動中：参加者の交通安全確保（20地点以上）及び会場内警備
本業務は、第１号警備業務及び第２号警備業務に区分される業務であり、第２号警備
業務の雑踏警備業務に該当するものについては、配置基準に基づき検定合格警備員を
配置すること。

参加者が３箇所で、水路内のごみを水路から岸にあげる際の安全確保
（各地点２名、合計６名）

ごみの分別補助（可燃・不燃）
（分別補助　各２名、計４名）

ブルーシート、各種掲示

テント、長机、パイプ椅子、各種掲示

テント、長机、パイプ椅子、ブルーシート

テント、長机、パイプ椅子

業務総括責任者１名

看護師１名

機材等の撤去、小学校グラウンド片付け（トンボ掛け）、トイレ掃除２箇所

ビブス（200枚）の補修・クリーニング

活動状況の撮影２名

出発式会場の音響管理１名



表３　市有物品に係る一覧

項目 数量 備考

横断幕 1

伸縮竿 3 横断幕設置用

ロープ 1 横断幕設置用

脚立 3 横断幕設置用、水路昇降用　他

火ばさみ 30程度 希望者に貸与

網 20程度 希望者に貸与

看板 15 駐車場案内、会場案内等の表示

イーゼル 10 掲示物用

パネル 14 掲示物用

カラーコーン 70程度 東広場駐車場禁止措置、駐輪場、配列案内、来賓用駐車場等

コーンバー 20程度

朝礼台 1 出発式あいさつ用

胴長 12 水路内清掃用

手袋 10 水路内清掃用

軍手 30程度 来賓用

ごみ回収袋（大） 200程度 参加団体ごとに数枚配布

ごみ回収袋（小） 参加者数＋α 参加者に配布（必要に応じて配布）

タープテント 5 本部、救護、啓発ブース、受付、作業員待機場所用

ブルーシート 3 ごみ集積用、啓発ブース用

長机 5 受付、作業員待機場所、啓発ブース用

パイプ椅子 12 受付、来賓、作業員待機場所用

ビブス 200程度 団体ごとに数枚配布

はかり（100kgまで） 1

はかり（30kgまで） 1

拡声器 2
①バッテリー式のマイクセット
②スピーカー内蔵型マイク（品名：マイカープロ）

清掃用具（ひっかけ棒） 20程度 水路内清掃用

案内表示 50程度



【別図１】出発式会場
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※倉敷西小学校には、参加者駐車場はありません。
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【別図２】清掃場所
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（国道２号～新田中部）



【別図３】出発式会場、警備員、看板等配置図（倉敷西小学校周辺）
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警備員配置及び誘導業務について

＜警備員 ~ ＞

◆倉敷西小学校には、参加者駐車場はないため、市役所周辺の駐車場を

案内する。倉敷西小学校東側駐車場は使用できない。

◆車で来た来賓を駐車場に誘導し、市職員に引き継ぐ。

◆倉敷市役所本庁舎周辺の駐車場が全て埋まりそうになったら、倉敷市

芸文館や図書館の駐車場を案内する。

◆交通安全誘導業務につくため、配置場所が遠い警備員は、早めに移動

するなど、臨機応変に対応する。

◆道路端に設置する看板は、付近の警備員が管理する。

◆配置は一部変更となる場合がある。

（※）詳細は、落札業者と協議する。
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【別図４】駐車場、警備員、看板等配置図（市役所周辺）
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◆基本的には、東側駐車場、屋内駐車場及び職員第１駐車場から駐車させ、
持ち場の駐車場が埋まった場合は、若干名を残し、先の駐車場（警備員が
手薄となっている箇所）に移動する。東広場及び水泳センター駐車場は使用
できない。
◆倉敷市役所本庁舎周辺の駐車場が全て埋まりそうになったら、倉敷市芸
文館や図書館の駐車場を案内する。
◆交通安全誘導業務につくため、配置場所が遠い警備員は、早めに移動す
るなど、臨機応変に対応する。
◆職員第５駐車場は、当日出勤する職員用として確保するため、警備員を
配置しない。
◆道路端に設置する看板は、付近の警備員が管理する。
◆配置は一部変更となる場合がある。
（※）詳細は、落札業者と協議する。



【別図５】全体警備員配置図（出発式前）



【別図６】全体警備員配置図（出発式後）


